
 
 
 
 
 
 
 
Groupe Volet SA, société active dans les domaines de la charpente, de la ferblanterie et de la 
couverture, recherche pour son entité Jotterand Charpentier/Bâtisseur SA basée à Rolle, un/e : 

Employé-e de commerce CFC à 50% (CDI) 

- Orientation Comptabilité - 

 
Votre mission Travaux comptables : 
 - Saisie des factures et imputation selon plan comptable 
 - Traitement des avis de débit bancaires et postaux 
 - Ordres de paiement factures fournisseurs 
 - Bouclements mensuels et annuels 
 - Opérations liées à la caisse 
 - Factures d’acomptes et finales liées aux devis 
 - Enregistrement et traitement des notes de crédit fournisseurs 
 - Eventuellement et selon discussion : RH et gestion des salaires 
 Rédaction des devis et création des factures 

Réception (accueil des visiteurs, téléphone) 
 Correspondance interne et externe 

 Interactions avec la Direction, les fournisseurs, les maîtres 
d’ouvrage, les architectes ainsi que les clients selon instructions 

  
Votre profil Titulaire d’un CFC d’employé(e) de commerce ou équivalent 
 Aisance et attrait pour la comptabilité indispensable 
 Orthographe sûre et aisance rédactionnelle 
 Plusieurs années d’expérience dans un poste similaire 
 Habiter la région de Rolle/La Côte 
 Très bonnes connaissances des outils MS Office 
 Connaissances du programme Enneasoft un plus 
 
Vos qualités Sens de l’organisation et des responsabilités 
 Flexibilité, notamment en cas de besoin de remplacement 
 Autonome et polyvalent(e) 
 Capacité à prendre des initiatives 
 Sens de la confidentialité et du professionnalisme 
 
Date d’entrée de suite 
 
 
Cette opportunité vous intéresse ? N’hésitez pas à nous envoyer votre dossier de candidature complet 
(CV, certificats, diplômes, lettre de motivation) par email à :  
 
info.jotterand@volet.ch 
 
M. Laurent Volet, Directeur 
Groupe Volet SA 
Route Industrielle 1 
1806 St-Légier 


